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PROCESO 

4. EVIDENCIA 11.1: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices en los 
tiempos establecidos al programa de formación como: Ficha de matrícula; fotocopia del 

documento de identidad, y/o requisitos definidos por normatividad SENA, Gestión Educativa o 
en el diseño 

curricular, cuando ejecute formación complementaria u oferta titulada cerrada 

NOMBRE DEL FORMATO 

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y 
AUTOCONTROL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se realiza inscripción de aprendices a Formación 

Complementaria en Básico de Mesa y Bar ficha 3400736 y Formación Complementaria en Preparación 
de Cócteles Ficha 3400744.  

 

ANEXOS: Pantallazos de creación de Fichas en el aplicativo MEC. 
*. Ficha 3400744 Preparación de Cócteles y Ficha 3400736 Básico de Mesa y Bar. 
 

 


